
 

 

LA LISTA DE COTEJO (CHECKLIST)  
Presencia o ausencia de elementos  
 
 
¿Qué es? 
Es un instrumento que contiene una lista de criterios, características o acciones 
predeterminadas ante las cuales el evaluador (o el propio alumno) debe registrar 
únicamente su presencia o ausencia (Sí / No; Logrado / No logrado). 

Ventajas Formadoras 
●​ Sencillez y Rapidez: Es ideal para registrar observaciones en tiempo real, 

especialmente útil en Educación Inicial y primeros grados de Primaria. 
●​ Autorregulación: Funciona como una guía de verificación para que el 

alumno revise si su producto final cuenta con todos los elementos 
requeridos antes de entregarlo. 

●​ Foco en el proceso: Permite segmentar tareas complejas en pasos 
sencillos. 

 

 

Ejemplo Real Adaptado (Educación Inicial / Primaria) 

Objetivo de Aprendizaje: Comunicar una idea propia de forma clara y estructurada 
(a través de un dibujo y dictado a la maestra/escritura autónoma).  

Tarea: Elaboración de un cartel para el aula 

 

 

 



 

 

 

 

Criterios de Evaluación SÍ NO Observaciones / 
Comentarios 

1. El dibujo muestra claramente la idea 
que se quiere comunicar. 

   

2. Las palabras u oraciones están 
escritas de izquierda a derecha. 

   

3. El cartel incluye un título visible y 
ordenado. 

   

4. Explica oralmente de qué trata su 
cartel de forma lógica. 
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